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Art.1 — Funzioni ed attivita del Consiglio dell’Oide
Il Consiglio dell'Ordine esercita tutte le funziomieviste dalla legge e dai regolamenti ai quali
fa espressamente riferimento.
Le attribuzioni specificatamente affidate dallagegal Consiglio dell’Ordine possono essere
affidate ad uno o piu Consiglieri con apposite ok consiliari revocabili in qualsiasi
momento, al fine di garantire la massima efficieezd buon funzionamento del Consiglio
dell'Ordine.
Il Consiglio dell’Ordine potra svolgere la proprativita anche attraverso listituzione di
apposite Commissioni formate prevalentemente ddtistonché conferendo deleghe e funzioni
a iscritti dell’'Ordine, conservando la possibilith avocare a se in qualsiasi momento lo
svolgimento delle singole funzioni e attivita dedég
Per quanto attiene alla funzione inerente il riastei certificati e delle attestazioni, qualora
guesti siano relativi a dati concernenti l'iscrizéoo comunque accessibili al pubblico, sono

rilasciati direttamente dalla Segreteria su indmaizdel Presidente.

Art. 2 — Convocazioni del Consiglio dell’'Ordine
Il Consiglio dell’Ordine & convocato dal Presidedtd!'Ordine di propria iniziativa oppure su
richiesta della maggioranza dei componenti il Cglisidell’Ordine entro dieci giorni dalla
richiesta. L'avviso di convocazione deve essersentesso a cura della Segreteria dell’Ordine
almeno sette giorni prima di quello fissato perrilmione all'indirizzo di posta elettronica
certificata di ciascun Consigliere risultante ddlbo tenuto dall’Ordine alla data di
convocazione, fatti salvi i casi in cui per motwagsigenze o per motivi di urgenza, la
convocazione debba essere fatta in un tempo pgretts I'avviso potra essere trasmesso anche
nei cinque giorni prima di quello fissato per lanione qualora quest’ultima sia stata gia fissata
precedentemente dal Consiglio dell’Ordine pur seaza di un ordine del giorno.
L’avviso di convocazione dovra contenere |'ordire giorno, I'ora di inizio dei lavori, la sede
e la modalita di riunione se diversa da quellaraspnza.
La documentazione sara disponibile a favore desigleri presso la Segreteria dell’Ordine ovvero

inviata tramite posta elettronica nei cinque gipmmna la riunione.
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Se non dovessero essere rispettati i predetti nerimPresidente avra la facolta di rinviare i

punti all’ordine del giorno interessati ad una ®ssiva seduta.

Art. 3 — Svolgimento del Consiglio dell’'Ordine
Il Consiglio dell'Ordine e presieduto dal Presidenell’Ordine o, in assenza di quest’'ultimo,
dal Vice-presidente oppure, per impedimento di tuetal Consigliere piu anziano di
iscrizione.
Il verbale viene redatto dal Consigliere Segretadell’Ordine oppure, in assenza di
quest’ultimo, dal Consigliere piu giovane di isaize.
Il Presidente apre i lavori nell'ora stabilita r@viso di convocazione, verificando il numero
dei Consiglieri presenti ai fini del raggiungimemtel numero legale.
Durante la riunione il Presidente ammette allawsmone i Consiglieri che sopraggiungono in
ritardo.
Il Presidente dirige i lavori del Consiglio dell’@ne, regola la discussione e la pertinenza degli
interventi rispetto all'argomento trattato e mandéel’'ordine facendo osservare le leggi e i
Regolamenti; ha la facolta di richiamare i Consiglche turbano il regolare svolgimento dei
lavori e, nei casi piu gravi, li allontana dalldaséha la facolta di sospendere o di sciogliere la
riunione se ricorrono seri motivi prima di avemtémato 'esame degli argomenti all’ordine del
giorno.
| lavori dovranno seguire l'ordine in cui sono setaindicate le materie nell’avviso di
convocazione; tuttavia il Presidente, per motivi wligenza, potra variarne l'ordine di
discussione. Qualora, per motivi di urgenza il Rieste ritiene di dover porre all’attenzione del
Consiglio dell’Ordine uno o piu argomenti pervenatla sua attenzione dopo la data di
convocazione del Consiglio dell'Ordine e quindi npresenti nell’ordine del giorno, potra
chiedere ai Consiglieri di inserirli nella discum® e trattarli in coda agli altri argomenti.
Le deliberazioni sono prese a maggioranza dei pteseme espressamente indicato dalla
normativa e le votazioni si svolgono in manieraepal seguendo le modalita determinate dal
Presidente. Se ricorrono ragioni di opportunita edaso di deliberazioni concernenti persone, il
Presidente puo stabilire la votazione segreta.
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Le delibere saranno immediatamente esecutive dalia del Consiglio dell’Ordine che le ha
approvate.

Le sedute del Consiglio dell’Ordine non sono putiisi

Art. 4 —Mancata partecipazione
Il Consigliere che non puo partecipare alladunanzieve tempestivamente darne
comunicazione indicandone il motivo dellimpedimeimt forma scritta o verbale al Presidente.
Nella seduta stessa il Consiglio dell’Ordine valsta sussistono giustificati motivi alla non
partecipazione.

In mancanza di preventiva comunicazione, I'asssngéene non giustificata.

Art. 5 — Verbali del Consiglio dell'Ordine
| verbali delle sedute consiliari sono redatti,teda direzione del Presidente, dal Consigliere
Segretario sulla scorta anche di semplici appumsipdurante la riunione. Qualsiasi forma di
supporto utilizzata dal Consigliere Segretario dtgala riunione, quali, ad esempio, ausili
audio-video o assistenza del personale di segmetelevono ottenere il consenso della
maggioranza dei Consiglieri presenti.
Il verbale dovra essere approvato nella sedut&dakiglio dell’Ordine successivo con il voto
favorevole di tanti Consiglieri che rappresentanontaggioranza dei Consiglieri presenti;
eventuali modifiche al verbale potranno essere @at@o solo con I'assenso della stessa
maggioranza di cui sopra ma dei Consiglieri che@ga@esenti nella seduta riferita al verbale da
approvare.
| verbali dei Consigli, anche prima dell’approvamo non potranno essere portati fuori dai
locali dell’Ordine per nessun motivo né in origimalé in copia.
| Consiglieri potranno in qualsiasi momento preedersione dei verbali anche di sedute
precedenti e, presentando apposita richiesta aljge®eria dell’Ordine, potranno chiedere copie
0 estratti esclusivamente per I'esercizio delleppmdeleghe e funzioni conservandole con la

massima riservatezza.
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Gli estratti o le copie richieste non possono resgasmessi o fatte visionare a terzi se non con

il consenso del Presidente e seguiranno le regdleugcessivo articolo 6.

Art. 6 — Accesso ai verbali e agli atti
Responsabile dei procedimenti amministrativi diesso ai verbali e agli altri documenti del
Consiglio dell'Ordine e il Consigliere Segretariogntre se la richiesta riguarda documenti di
entrata o di uscita finanziaria compresi i Rendiceni Bilanci Preventivi, il responsabile € il
Tesoriere.
Nell’ambito dei procedimenti disciplinari, il respsabile del procedimento di accesso agli atti &
il Coordinatore della Commissione Disciplinare sestnte, altrimenti il Consigliere Delegato
al singolo procedimento.
In caso di dubbi o per necessita operative, saPaesidente ad individuare il responsabile del
procedimento al quale spetta altresi il compitmtdirvenire il caso di conflitti. La decisione del
Presidente é vincolante.
Chiunque abbia interesse ad accedere ai verbali@ti del Consiglio dell’Ordine deve fare
espressa richiesta scritta alla Segreteria delif@rahdicando i motivi e i soggetti interessati.
Non potra essere mai richiesto di accedere, anehesgmplice visione, all'intero verbale ma
solamente ad un singolo fatto in esso contenuto.
Il responsabile del procedimento verifica la legitdzione e l'interesse della richiesta e decide
con atto scritto circa 'ammissione. Se la richaegérte su dati o su interessi di piu persone, il
responsabile del procedimento informa il Presidehts se lo ritiene necessario, demanda ogni
decisione al Consiglio dell'Ordine.
Qualora vengano presentate richieste che riguardanioteressati o0 contro-interessati, il
responsabile del procedimento dovra darne comupitaz questi mediante posta elettronica
certificata, per dar modo agli interessati di prégee una motivata opposizione entro dieci
giorni dal ricevimento della pec.
In caso di accoglimento della richiesta il resptilsadel procedimento autorizzera la Segreteria
a rilasciare il documento o l'estratto del verbadhiesto oppure indichera il luogo, il giorno e

I'orario per poter prendere visione dei documdntguest’ultimo caso la visione dovra avvenire
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alla presenza del responsabile del procedimentd undsuo delegato, e durante la visione
linteressato, che comunque dovra presentarsi pahs®nte non potendosi farsi sostituire da
alcun delegato o procuratore, potra prendere apptagcrivere in tutto o in parte i documenti
richiesti o chiedere alla Segreteria di estrarmgaco

Rimane escluso I'accesso agli atti in tutti i qagvisti dalla legge nonché nei seguenti casi:

le informazioni e i documenti riguardano la vitavpta o la riservatezza di persone fisiche,
persone giuridiche e associazioni, e la loro diamigne possa causare una grave lesione agli
interessi di riservatezza,;

i documenti coperti da segreto previsto dalle disponi di legge o deliberato dal Consiglio
dell'Ordine.

Il rifiuto o la limitazione all’accesso richiestorso motivati dal responsabile del procedimento
che dovra evadere la richiesta entro 30 giornridavimento, salvo il caso in cui lo stesso non
disponga un differimento dei termini per difficolteell’acquisizione delle informazioni, degli
atti o dei documenti oppure in presenza di esiggraticolari — come, a titolo meramente
esemplificativo, la carenza di personale - ovvemy pssicurare una puntuale tutela agli
interessati; anche il differimento dell'accesso rdoessere motivato dal responsabile del
procedimento.

Art. 7 — Il Presidente
Il Presidente esercita le funzioni previste daigge e dai Regolamenti garantendo il buon
funzionamento dei lavori del Consiglio dell’Ordiael buon funzionamento dell'Ordine.
Spetta inoltre al Presidente:
il potere-dovere di indirizzo nella programmazialed’ Ordine;
coordinare le attivita del Consiglio dell'Ordinalelle Assemblee degli Iscritti;
impartire direttive al personale dipendente, coealo dal Consigliere Segretario o dal
Consigliere Tesoriere per quanto di loro competenza
sovrintendere ai lavori della Segreteria, dellacfesa e dei singoli Consiglieri;
conferire deleghe ai singoli Consiglieri per l'athione di singole iniziative debitamente
programmate dal Consiglio dell’'Ordine.
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Art. 8 — Il Vicepresidente
. Al Vicepresidente spettano tutte le attivita di inedtia amministrazione in sostituzione del
Presidente in caso di assenza o impedimento dt’glieso.

Art. 9 — Il Consigliere Segretario
Il Consigliere Segretario svolge le funzioni préeidalla legge e dai Regolamenti, coadiuvando
il Presidente nel garantire il buon andamento deori del Consiglio dell’Ordine e il buon
funzionamento dell'Ordine.
. Assume le funzioni di Segretario nelle adunanzeGiteisiglio dell'’Ordine e nelle Assemblee
degli Iscritti, verbalizzando le sedute come intbaael precedente articolo 5.
Ha il compito di tenere la raccolta delle delibeoasiliari e assembleari.
Conserva la raccolta dei registri e dei documenatvigti dalla legge e dai Regolamenti.
E’ il responsabile amministrativo dei procedimedti accesso agli atti, di iscrizione e di
cancellazione nell’Albo degli esercenti e nell’adenSpeciale, e nel registro dei Praticanti se

non espressamente delegato ad altro Consigliere.

Art. 10 — Il Consigliere Tesoriere
Il Consigliere Tesoriere svolge le funzioni pregigilla legge e dai Regolamenti.
Predispone d’intesa con il Presidente, il bilanmieventivo e redige il bilancio consuntivo da
sottoporre all’esame del Consiglio dell’Ordine egsessivamente, allAssemblea.
Indica, in accordo con il Presidente, tra il peederdi segreteria, il dipendente che dovra curare
'amministrazione e la gestione contabile dell’Oweli
. Conserva le scritture contabili previste dalla keg@gformula un parere obbligatorio e vincolante
su un eventuale incarico di affidamento a terziadebntabilita del’Ordine anche di natura
giuslavoristica.
Di tutte le attivita connesse al servizio di Tes@r@erra emanato uno o piu Regolamenti anche

non esclusivamente specifici della materia.
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Art. 11 - Disposizioni transitorie e final

Il presente Regolamento entra in vigore dal giemecessivo alla sua approvazione da parte del
Consiglio dell’Ordine dei Dottori Commercialistidegli Esperti Contabili di Viterbo e sara

pubblicato nell'apposita sezione “Amministraziorrasparente” sul sito internet dell’Ordine

medesimo.
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